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履　歴　書

平成○○年○○月○○日現在

 ふりがな

 氏　名

昭和○○

 ※

 男・女

 ふりがな

電話

 現住所 〒

１２３－４５６７

027(253)1234

群馬県前橋市○町１丁目２番３号

090(1234)5678

ふりがな

電話

 連絡先 〒

(現住所以外に連絡を希望する場合のみに記入）

　　　方

年 月

　　　　　　　学　　歴

昭和○○ ３

　○○市立○○中学校 卒業

昭和○○ ３

　○○県立○○高等学校○○科 卒業

昭和○○ ４

　私立○○短期大学○○○○科 入学

昭和○○ ３

　私立○○短期大学○○○○科 卒業

　　　　　　　職　　歴

昭和○○ ４

　○○○○株式会社 入社

平成○○ ７

　一身上の都合により退職

　　　　　　　賞　　罰

　なし

以上

記入上の注意 1.鉛筆以外の黒又は青の筆記具で記入。　2.数字はアラビア文字で、文字はくずさず正確に書く。

3.※印のところは、該当するものを○で囲む。

年　　○月　○○日生　（満 ○○ 歳）

　　　    あ　か　ぎ 　　は　な　こ

　　赤 城　花 子

学歴・職歴（各所にまとめて書く）



ぐんまけんまえばししまるまち



写真を貼る位置

縦4cm×横3cmの

写真を使用

してください。

タテ・ヨコをそろえる。

この記入を忘れずに

日付は、提出日

もしくは投函日

写真には

こだわること

メールアドレス

がある場合は

記入してもよい

都道府県から

在籍時の名称

1社で複数の職場を異動

した人は、”配属”は書か

なくてもよい。

派遣社員、アルバイト、パートなど勤務の場合、会社名の後ろに（ ）書きで、記入。

例：○○株式会社 （派遣社員 平成○年○月まで）

ただし、副業・短期間のアルバイト、パートの場合は、書かなくてもよい。
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年 月

年 月

昭和○○ ２

　第１種普通自動車運転免許 取得

昭和○○ ７

　日本商工会議所　簿記検定２級 合格

平成○○ ８

  Microsoft Office Specialist 2003 Word/Excel  合格

 

 志望の動機、特技、好きな学科、アピールポイントなど

 通勤時間

約 時間 ４５分

 扶養家族数（配偶者を除く）

人

 本人希望記入欄

（特に給与・職種・勤務時間・勤務地・その他についての希望などがあれば記入）

　一身上の都合により退職

学歴・職歴（各所にまとめて書く）

免許・資格



　その他については、貴社の規定に従います。

0

※ 有・無

 配偶者の扶養義務

　※ 有・無

 配偶者



　営業事務職を希望します。



私は人の特徴を掴むのが得意で、一度お会いした方はほとんど

忘れません。

また、社員、取引先等から自然と出る笑顔に対して、何度も”

いい笑顔だね”と言われました。

それに私が一番やりがいを感じるのは、お客様や働く人の喜ぶ

顔を見ることです。

私は、貴社の「お客まさと社員の笑顔を大切にする」という経

営方針に惹かれ、貴社で人に喜ばれる仕事をしたいと強く感

じ、応募させていただきました。

どうぞよろしくお願いいたします。

よく考えて熱意や自分の人

柄を簡潔に表現する。

また、職務経歴書の自己Ｐ

Ｒと重なるところがあっても

よい。

・基本は公的資格、中学生レベルの民間資格は記載しない（例：英検３級）

・資格が多い場合は、”その他（職務経歴書に記載）とし、職務経歴書に記載する

求人票に合せる

志望、特技等の項目別

に記載しなくてよい


